CAMARA MUNICIPAL DA CAMPANHA
“Terra do Cientista Vital Brazil"

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Lei Federal n2 14.133/2021

CAMARA MUNICIPAL DA CAMPANHA

NECESSIDADE:
Contratacdo de empresa especializada no fornecimento materiais de expediente, papel sulfite a4,
por um periodo de doze meses, em atendimento a CAmara Municipal da Campanha e Escola do
Legislativo Dom Othom Motta.

Campanha — MG, 01 de setembro de 2025
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CAMARA MUNICIPAL DA CAMPANHA
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1. IDENTIFICACOES

1.1. O objeto deste ETP é a contratacdo de empresa especializada no fornecimento de aquisicao de
material de escritério (papel sulfite A4), para atender as necessidades da Camara Municipal da
Campanha.

1.2. Processo Administrativo

1.3. Area Requisitante: Departamento Administrativo e Financeiro

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE OU DO PROBLEMA A SER RESOLVIDO COM INDICAGCAO DOS
QUANTITATIVOS (ART. 18, §12, | E IV) — REQUISITO OBRIGATORIO

2.1. Aaquisicdo de materiais de expediente, papel sulfite a4, é de fundamental importancia
para garantir o pleno funcionamento das atividades administrativas da Camara Municipal da
Campanha, bem como para o atendimento as demandas da Escola do Legislativo Dom Othom Motta.

Esse material é essenciais para a execucdo cotidiana dos trabalhos legislativos, tais como
elaboracdo de documentos, oficios, requerimentos, relatérios, arquivamentos e demais
procedimentos internos que demandam organizagao, registro e comunicacao formal. Além disso, a
Escola do Legislativo, como espaco de formacdo cidada e promoc¢ao da educacdo legislativa, realiza
constantemente cursos, oficinas, palestras e projetos educativos que requerem apoio logistico e
administrativo, os quais dependem diretamente da disponibilidade de materiais de expediente
adequados.

Foram analisados os quantitativos consumidos desse material, folha sulfite, o exercicio de
2024, considerando-se para o ano de 2025 uma quantidade prdoxima, porém, superior, uma vez que ha
dificuldade de prever o consumo exato. Essa previsdo busca assegurar que nao faltem os insumos
necessarios para o bom andamento das atividades, evitando interrup¢Ges ou prejuizos ao servigo
publico prestado.

A auséncia ou insuficiéncia desse insumo compromete a eficiéncia dos servicos prestados,
além de prejudicar a qualidade das atividades educativas e institucionais. Dessa forma, a reposi¢do e o
abastecimento regular desse material torna-se imprescindivel para assegurar a continuidade dos
trabalhos com eficiéncia, organizacdo e atendimento aos principios da administracdo publica, como a
legalidade, eficiéncia e economicidade.

Portanto, faz-se necessdria a aquisicdo de material de expediente como medida essencial a
manutencgdo das atividades legislativas e educacionais e para o bom desempenho funcional da Camara
Municipal e da Escola do Legislativo.

3. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
(ART. 18, §12, 11)

A Camara, considerando se tratar de documentacdo facultativo previsto na Lei 14.133/21,
ainda ndo dispdem de plano de contratag¢des anual.
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4. REQUISITO DA CONTRATACAO

4.1. Quais sao os padroes minimos de quantidade relativos ao objeto?
4.1.1. Previsdo para o inicio da execucdo dos servicos ou aquisicdo do material sera a partir da
assinatura do contrato.

4.1.2. Especificacdo e requisitos técnicos:

4.1.2.1 O Contratado deverd assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacGes
estabelecidas na legislacdo especifica sobre a qualidade e especificacdo dos produtos que serdao
entregues.

4.1.2.2 O Contratado deverd fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferfir a
responsabilidade pelo produto demandado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de qualquer
natureza.

4.1.2.3 O produto devera ser entregue em sua embalagem original e individual, e as embalagens,
caixas, pacotes etc... deverdo estar em 6timo estado de conservacdo, livres de danos, avarias que
possam comprometer a qualidade e as condicdes de uso do material.

4.1.2.4 Ositens deverdo atender aos dispositivos da Lei n2 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor)
e as demais legislacdes pertinentes de acordo com a categoria a que pertence, podendo a unidade
requisitante solicitar a qualquer tempo documentos, informacdes e ou demonstracdes referentes ao
objeto.

4.1.2.5 O Contratado devera repetir procedimenros as suas préprias custas para corre¢do de falhas
verificadas, principalmente na aquisicdo de produtos em desacordo com as condi¢des solicitadas pela
Camara Municipal e Escola do Legislativo.

4.1.2.6 O produto devera ser entregue, mediante solicitagdo da Camara e Escola do Legislativo, serd
entrega Unica;

4.1.3 A contratagdo deve obedecer as normas de licitagbes e contratos, bem como a legislagdo
especifica, conforme levantamento de mercado e de acordo com a solugdo escolhida.

4.1.4 N3o é necessdria a exigéncia de garantia ao contrato.
4.1.5 Necessidade de utilizacdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes
no local da execuc¢do: A contratagdo nao pressupde a utilizagdo de mao de obra, materiais, tecnologias

e matérias-primas existentes no local da execucgdo.

4.1.6 N3o ha vedacdo a uma marca/produto especifico, nos termos do Art. 41, inciso lll, da Lei
14.133/2021.

4.1.7 N3o ha necessidade de indicagdo de marcas nos termos do Art. 41, inciso |, da Lei 14.133/2021.
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4.2. Por quanto tempo a solugdo devera ficar disponivel?

4.2.1.Trata-se de fornecimento de natureza continuada para atender as necessidades, assim, é possivel
gue a contratacdo ocorra por periodos superiores ao exercicio financeiro.

4.2.2. Inicialmente o contrato deverd vigorar pelo prazo de 12 (doze) meses, sendo possivel a
prorrogacao por igual periodo.

4.3. E necessario algum prazo e local especificos de entrega do objeto em virtude de sua natureza?

4.3.1 O prazo de entrega dos objetos sera de 10 (dez) dias, contados do recebimento da nota de
empenho, conforme solicitacdo e ordem de fornecimento da contratante, em hordrio comercial, das
08h as 17h.

Endereco a ser entregue:

e Camara Municipal da Campanha: Rua Padre Natuzzi, n2 79, Centro, Campanha/MG

5. ANALISE DE ALTERNATIVAS E ESTIMATIVA DO VALOR DA POTENCIAL CONTRATAGAO (ART.
18, §12, V E VI) — REQUISITO OBRIGATORIO

Apds andlise das alternativas para o fornecimento de materiais de expediente constatou-se que a Unica
solucdo eficiente, segura e tecnicamente adequada é a contratacdo de empresa especializada no
fornecimento dos materiais de expediente. Essa medida assegura agilidade no atendimento, melhor
planejamento logistico e a observancia aos principios da administracdo publica, especialmente os da
economicidade, eficiéncia e continuidade dos servigos.

5.1. Levantamento de mercado (art. 18, §19, V)

5.1.1 O levantamento de mercado foi realizado a partir de consulta em sites conforme apresentag¢ao

abaixo.
UNIDADE i ik | Central | Média
ITEM |  DESCRIGAO/ESPECIFICAGAO DE Ki'i‘t’:fa s‘s‘lztaerzm C:f:;‘l’a If::l;;\kl local
MEDIDA
461828 PAPEL PARA IMPRESSAOQ RS
FORMATADO, TIPO SULFITE, 29,70
| | APERGAMINHADO, OFiCIO, bacote ¥
TAMANHO CAIXA L 297 X 210 MM, RS 0,38
GRAMATURA 75 GM2, COR frete | RS RS | RS
BRANCO, CARACTERISITCA = | 26,70 | 37,00 |26,25

1 O valor do frete para entrega de 10 caixas fica em 78,64, que diluido representa R$ 0,38 por pacote.
2 N&do héa cobrancga de frete, conforme imagem abaixo.
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ADICIONAL PH ALCALINO, RS RS RS
AMBALAGEM COM 500 FOLHAS 30,08 31,00 | 30,13

Pesquisa realizada em 01/09/2025 — 06h36

https://suprija.suzano.com.br/papel-sulfite-a4-report-500-folhas-75g-m2-caixa-10-
unidades/278097c7-005e-880b-d5be-

27ab256b0b2f.html?utm source=google&utm medium=shopping&gad source=4&gad campaignid=
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https://www.kalunga.com.br/prod/papel-sulfite-a4-75g-210mmx297mm-caixa-com-10-resmas-5000-
folhas-chamex-cx-5000-
fl/9961027?cq src=google ads&cq cmp=17546078378&cqg con=&cqg term=8&cqg med=pla&cq plac=
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5.1.2 Os precos apresentados refletem os precos praticados no mercado para objeto que atendem a
necessidade de maneira geral e ndo se enquadram na categoria de luxo. Essa analise foi realizada
observados os aspectos de viabilidade mercadolégica, economicidade, eficacia e eficiéncia. As
pesquisas foram realizadas de forma a nao tendenciar solugdes, evitando pregos exagerados. As
unidades de medidas apresentadas refletem no melhor custo/beneficio, dentro da pratica ja observada
nas demais contratagdes.

LOTE UNICO
Central | Média TOTAL
- UNIDADE DE Qtde. Kalunga | Suzano | Criativa Caik local

ITEM ST BRI MEDIDA site site local local

461828 PAPEL PARA IMPRESSAO

FORMATADO, TIPO SULFITE,

APERGAMINHADO, OFICIO, TAMANHO

1 | CAIXA L297 X 210 MM, GRAMATURA 75

GM2, COR BRANCO, CARACTERISITCA

ADICIONAL PH ALCALINO, AMBALAGEM

COM 500 FOLHAS Pacote 200 RS RS RS RS RS

RS 30,08 26,70 37,00 26,25 31,00 30,21 RS 6.042,00

5.2. Estimativa do valor da contratagdo (art. 18, §12, VI)

5.2.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS 6.042,00 (seis mil e quarenta e dois reais) conforme
tabela acima.

5.3. Escolha da Solugao

Apds andlise das alternativas para o fornecimento de materiais de expediente constatou-se que a Unica
solucdo eficiente, segura e tecnicamente adequada é a contratacdo de empresa especializada no
fornecimento dos materiais de expediente. Essa medida assegura agilidade no atendimento, melhor
planejamento logistico e a observancia aos principios da administra¢do publica, especialmente os da
economicidade, eficiéncia e continuidade dos servigos.

Nao se

Requisito/questionamento .
aplica

Solugdo Sim | Nao

A solugao apresentada ja foi utilizada em outro ente com

Solucdo 1 X
realidade semelhante? ¢

A solugdo apresentada gera impacto ambiental? Solucdo 1 X

Assinalar a solu¢do que apresenta o menor custo de N
N Solugao 1 X
contratagdo.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO ESCOLHIDA E CIRCUNSTANCIAS CORRELATAS (ART. 18, §12, VIl a
Xli)

6.1. Descri¢cao da solugdo como um todo (art. 18, §12, VII) — Requisito obrigatdrio
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6.1.1. A solucdo adotada para suprir as necessidades da Camara Municipal da Campanha e da Escola
do Legislativo Dom Othom Motta quanto ao fornecimento de materiais de expediente, papel sulfite
a4, consiste na contratacdo de empresa especializada, de forma planejada e centralizada, com o
objetivo de garantir a aquisicdo regular, eficiente e padronizada dos insumos necessarios ao
funcionamento administrativo.

6.1.2. A contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, com fundamento no art. 75,
inciso I, da Lei n2 14.133/2021, uma vez que o valor estimado encontra-se dentro do limite legal
previsto no DECRETO N2 12.343, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024 e a contratacdo direta mostra-se a
alternativa mais vantajosa para a Administracdo.

6.1.3. O critério de julgamento adotado sera o de menor preco por item Unico, visando racionalizar
o processo de compra, reduzir o tempo e os custos operacionais envolvidos, além de facilitar a gestao
contratual e a fiscalizacdo do fornecimento.

6.2. lustificativas para o parcelamento ou ndo da contratagdo

6.2.1 Optou-se pelo ndo parcelamento da contratacdo devido a natureza do item, que é material de
expediente, papel sulfite a4, material consumido de forma rotineira.

6.3. Demonstrativo dos resultados pretendidos

6.3.1 Os resultados pretendidos com a aquisicdo do material de expediente inclui a redugdo de custos
por meio da compra em maior volume, garantindo precos mais competitivos e vantajosos para a
administracdo, por esse motivo, optou pela compra de um volume maior de pacotes de papel sulfite,
um suficiente para atender a Escola do Legislativo e também os trabalhos administrativos da Camara
Municipal.

6.4 Providéncias a serem adotadas

6.4.1 A Administragdo cabera instruir os Servidores responsdveis pela gest3o e fiscalizagdo contratual.
6.4.2 O Servidor responsavel pelo acompanhamento da entrega do produto (pacotes de papel sulfite)
e/ou fiscal do contrato, devera estar em contato permanente com os departamentos envolvidos, para
que sejam ajustadas datas para a execugao do servigo contratado.

6.5.Contratag¢des Correlatas e/ou Interdependentes

6.5.1 Nado foram identificadas contratacdes correlatas ou interdependentes que possam ser
impactadas.

CAMARA MUNICIPAL
DA CAMPANHA
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6.6. Descri¢cao de possiveis impactos ambientais

6.6.1 Nao haverd impactos ambientais na Camara Municipal decorrentes da contratacdo que sejam
necessarios ser pormenorizados no presente ETP.

6.6.2 Entretanto, de forma geral, exige-se da contratada, no exercicio do contrato, a responsabilidade
social e ambiental; privilegiando a adocdo de praticas que favorecam a inclusao social e, de praticas
que combatam o desperdicio de recursos naturais e evitem danos ao meio ambiente;

6.6.3 A CONTRATADA deverd adotar, como boas prdticas na prestacdo dos servicos profissionais no
desempenho de suas atividades, a otimizacdo dos recursos materiais, a reducdo de desperdicios e o
consumo consciente de agua e energia.

6.6.4 A contratada devera adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execucdo dos servicos,
guando couber, nos termos das legislacdes em vigor.

7. Matriz de Risco

7.1. Torna-se desnecessidade de elaboracdo de matriz de riscos para a contratacao de papel sulfite A4,
considerando que a resolu¢cdo da Camara Municipal de Campanha prevé a facultatividade do Estudo
Técnico Preliminar (ETP) nas dispensas de licitagdo em razdo do valor. A aquisicdo de papel sulfite
constitui compra de material de consumo comum, de baixa complexidade e amplamente disponivel no
mercado, com especificagdes padronizadas e de facil verificagdo no recebimento. Tratando-se de
dispensa por valor, pressupde-se baixo impacto orcamentdrio e financeiro, sendo os riscos associados
inerentemente menores e facilmente gerencidveis pelos controles ja existentes na Administragao.
7.2.Diante da baixa complexidade do objeto, do baixo valor da contratacdo e da previsibilidade do
processo de aquisicdo de papel sulfite, a elaboracdo de matriz de riscos se mostra formalidade
excessiva e desnecessaria, com custo-beneficio desfavoravel que demandaria tempo e recursos
desproporcionais aos potenciais riscos envolvidos”.

8. Conclusdo do Estudo Técnico Preliminar

8.1. Conclui-se que para melhor atender as necessidades de aquisicdo de material de expediente,
apresenta-se como melhor e Unica solucdo a contratacdo de empresa especializada por meio de
dispensa de licitagdo com julgamento por menor prec¢o por lote para fornecimento do determinado
objeto.

9. APROVAGAO E ASSINATURA

O presente Estudo Técnico Preliminar foi realizado pelo(s) servidor(es) abaixo:

Silvana Aparecida Domingues Arantes
Diretora Administrativo Financeiro

Licitacoes - Depto, Administrativo e Financeiro :
DAF licitacao@camaracampanha.mg.gov.br | Tel: (35) 3261 - 1891 ‘@%

ADN;;I!I.'"‘H;TIVOI'lNAllcllRO Rua Padre Natuzzi, n° 79 Centro Campanha - MG

CAMARA MUNICIPAL

DA CAMPANHA



(3
rd

CAMARA MUNICIPAL DA CAMPANHA
“Terra do Cientista Vital Brazil"

O Presidente da Camara aprova este Estudo Técnico Preliminar com sua solugdo apontada.

Gilson Cézar Prok
Presidente da Camara Municipal da Campanha/MG
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