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TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO E NATUREZA

1.1 O objeto da presente Dispensa de Licitacdo € a contratacdo de empresa para aquisi¢des de
géneros alimenticios (produtos de padaria), para atender as demandas das atividades, eventos,
programas, projetos e reunides, desenvolvidas pela Camara Municipal da Campanha e Escola
do Legislativo.

1.2. Trata-se de servico comum, sem fornecimento de mao de obra de regime de dedicacdo
exclusiva, que pode ser obtido com qualquer empresa do ramo pertinente.

2 - DOS QUANTITATIVOS E DAS ESPECIFICACOES

2.1. A descricdo dos itens ndo foi padronizada nem pelo Governo Federal e nem pelo Municipio
de Campanha, sendo assim temos utilizado na Camara Catalogo de Compras do Governo
Federal https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca; PNCP; contratos vigentes; pesquisa
direta via e-mail. Para esse processo utilizamos pesquisa via e-mail.

2.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme art. 53
da Resolucdo Municipal 2.787/23.

2.3. A escolha da modalidade Dispensa se justifica pela conveniéncia da prestacao de servicos.

2.4. As quantidades foram estimadas de acordo com o quantitativo necessarios para a Escola do
Legislativo e Camara Municipal.

2.5. Para este processo as quantidades consideradas serdo as seguintes:

Item Descrigao Unidad | Quan Valor Valor
e t. unit. total
01 | Carolina recheada com doce de leite Kg 100

e com uma fina camada de
chocolate como cobertura; pesando
aproximadamente 20g a unidade

02 | Broa de fubad mineira; assada Kg 80
pequena (broinha)
03 | Mini pado de sal, tipo: francés. Kg 75

Ingredientes: farinha de trigo,
fermento, sal e 4gua; peso
aproximado da unidade: 50 gramas
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04

Biscoito de polvilho assado
tradicional

Kg

80

05

Bolos macios e redondos com o0s
seguintes sabores: cenoura com
cobertura de chocolate, laranja, fuba
e chocolate. Tamanho médio
(aproximadamente 450 g a unidade)

Un

200

06

Leite, origem: de vaca; tipo: UHT
Integral longa vida; processo
homogeneizado; embalagem:
caixinha de 1 litro cm dados da
origem do produto (fabricante), data
de fabricacdo e validade

30

07

Manteiga extra com sal; ndo contém
glaten — tablete de 200g

Un

25

08

Requeijdo cremoso tradicional que
contenha leite e ndo contenha glaten
— copo 200g

Un

50

09

Bolo em pedaco de chocolate com
cobertura

Un

200

10

Bolo em pedaco de cenoura com
cobertura

Un

200

11

Pdo de queijo, especial pronto,
descongelado e assado; peso
aproximado da unidade:20 gramas

Kg

250

12

Chipa de queijo especial, pronta e
assada; peso aproximado da unidade
20 gramas

Kg

150

13

Pdo de sal, tipo francés, com
aproximadamente 50 g cada
unidade

Kg

50

14

Mortadela defumada; fatiada sem
excesso de gordura e de excelente
qualidade

Kg

30

15

Presunto fatiado — pré cozido — a
carne deve ser firme e Umida, mas
ndo molhada, a gordura deve ser
branca a castanho-clara, sem
manchas amarelas ou verdes, a
embalagem do produto deve conter
registro da data de fabricacéo, peso
e validade estampada no rotulo

Kg

30

16

Queijo mussarela fatiado — o
produto deve conter cheiro e sabor
de leite, porém ligeiramente acidos,
textura firme e sem buracos, a
embalagem do produto deve ter o

Kg

30
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selo do servico de inspecdo federal
(s.i.f), conter registro da data de
fabricagdo, peso e validade
estampada no rotulo da embalagem

17

Refrigerante sabor guarand,
embalagem 2 litros, na embalagem
devera constar a data da fabricacéo,
da validade e numero do lote

Un

200

18

Refrigerante,  sabor cola |,
embalagem 2 litros, na embalagem
deveré constar a data da fabricacéo,
da validade e nimero do lote

Un

300

19

Suco de frutas natural, pronto para
consumo, acondicionado, em
embalagem tetrapack; tipo longa
vida adocados; caixa com 1 litro.
Sabores diversos

Un

200

20

Salgadinhos  assados  variados,
sendo eles: esfirra fechada com
recheio de frango. Empadinha com
recheio de frango. Folhado com
recheio de presunto. Folhado com
recheio e queijo mussarela e
enroladinho com recheio de salsicha

Kg

200

21

Salgadinhos fritos variados, sendo
eles: Quibe, coxinha com recheio de
frango, bolinhas de queijo com
recheio de queijo mussarela,
croquetes com recheio de carne,
mini cigarretes com recheio de
presunto e queijo mussarela e
rissole com recheio de milho e
queijo mucarela

Kg

200

22

Sanduiche natural com os seguintes
ingredientes: pdo de forma, paté de
frango desfiado, alface, tomate e
cenoura ralada — fabricagdo propria

Un

120

23

Mini péo tipo de batata, recheado
com paté de frango

Kg

30

3-DO PRAZO

3.1. O prazo de vigéncia serad de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos da Lei
Federal 14.133 de 2021.

4 — FUNDAMENTOS
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4.1. A prestacdo de servico deste Termo de Referéncia dar-se-4 mediante dispensa, com critério
de julgamento menor preco por item, nos termos da Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021 e
demais legislacdo aplicavel.

4.2. a contratacdo de géneros alimenticios (produtos de padaria), atendendo assim as
necessidades da Escola do Legislativo e da Camara Municipal, promovendo um ambiente
adequado para o exercicio das atividades legislativas e administrativas, € uma medida necessaria
e justificada, que contribui para 0 bom andamento das atividades, o conforto dos vereadores e
participantes e o sucesso dos eventos e projetos realizados pela instituicdo, destinados aos
profissionais, servidores e visitantes externos, para uso nas dependéncias da Camara e da Escola
do Legislativo. Cabe salientar que a quantidade constante nesta requisicdo foi estipulada
baseada contratada no ano de 2023, considerada satisfatoria no periodo pretendido, de 12 (doze)
meses.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gerard vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Administracdo CONTRATANTE

5 - DESCRICAO DA SOLU(;A~O COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. Elegeu-se a Dispensa o qual visa a contratacdo de empresa apta a fornecer géneros
alimenticios (produto padaria), conforme especifica¢do acima (item 2.5);

5.2. Apés uma analise detalhada do mercado de empresas especializadas, bem como das
necessidades da Camara Municipal de Campanha, foi possivel identificar diversas opgdes
disponiveis que atendam as demandas da instituicao:

5.2.1. A contratacdo de empresa especializada no fornecimento de genero alimenticio produto
de padaria;

5.2.2. A aquisicdo, conforme quantidades e descri¢cdes constantes nos itens acima, se faz para
atender a necessidade do Poder Legislativo Municipal;

5.2.3. Considerando o histérico de aquisicdes anteriores, a pesquisa de mercado realizada e a
necessidade dos materiais, verifica-se que a realizagao da dispensa seguindo os preceitos legais
é a forma mais viavel e vantajosa para a contratacdo.

5.3. Os pagamentos serdo efetuados apds a entrega da mercadoria e o devido ateste pelo fiscal
do contrato.

5.4. N&o hé justificativa para classificacdo de sigilo conforme a Lei de Acesso a Informacao
N°12.527/11.

5.5. O critério de julgamento sera 0 menor preco por item.

6 — REQUISITOS DA CONTRATACAO
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6.1. Tipo de licitacao:
6.1.1. A escolha da modalidade Dispensa se justifica com base no art. 75, inciso Il, da Lei 14.133

- "E dispensavel a licitacdo: (...) Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), no
caso de outros servigos ¢ compras;” (valor atualizado pelo Decreto n°® 12.343/2024).

6.2. Trata-se de contratacdo de empresa apta a atender a Camara Municipal e a Escola do
Legisaltivo na entrega de géneros alimenticios, especificamente (produtos de padaria), para
atender as demandas das atividades, eventos, programas, projetos e reunides desenvolvidas pela
Camara Municipal da Campanha e pela Escola do Legislativo;

6.3. A entrega dos itens no local indicado pela contratante é de responsabilidade da contratada;

6.4. A entrega sera sob demanda do contratante. Os pedidos serdo realizados sempre por um
servidor especifico e a entrega devera ocorrer até 4 horas contados a partir do contato realizado
por whatsapp, telefone ou e-mail.

6.5. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(d)o apresentar toda a documentacdo necessaria a
habilitacdo, conforme especificado neste documento.

6.6. Em conformidade com o disposto no art. 23, §1°, inciso 1V, da Lei n® 14.133/2021, a
estimativa de precos para a presente contratacdo teve como base exclusivamente a pesquisa
direta com, no minimo, trés fornecedores locais, realizada por meio de solicitacdo formal de
cotacao.

6.6.1.Tal decisdo justifica-se pelo objeto da contratacdo tratar-se da aquisicdo de géneros
alimenticios (produtos de padaria), destinados ao atendimento das demandas recorrentes e
imediatas das atividades, eventos, programas, projetos e reunides promovidos pela Camara
Municipal da Campanha e pela Escola do Legislativo.

6.6.2.Tais produtos sdo itens de consumo didrio e requerem entregas frequentes, inclusive mais
de uma vez ao dia, o que impde a necessidade de que os fornecedores estejam localizados no
proprio municipio. Essa exigéncia visa garantir a agilidade na entrega, a qualidade dos produtos
pereciveis e a efetiva execucao das agdes institucionais, fatores estes que ndo seriam plenamente
atendidos por fornecedores de outras localidades.

6.6.3.Dessa forma, a cotagdo foi realizada diretamente com fornecedores estabelecidos no
municipio da Campanha, com o objetivo de obter uma média de pregos condizente com a
realidade local de mercado, respeitando os principios da economicidade e da eficiéncia.

6.5. Critérios de Participacdo

6.5.1. A selecdo do futuro contratado devera ser realizada pelo critério do MENOR PRECO
POR ITEM.
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6.5.2. As propostas de valores apresentadas na pesquisa de precos deverdo consignar todas as
despesas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos.

6.5.3. A prestacdo do servico da presente licitagdo sera realizada sempre que for solicitada pela
CAMARA.

6.5.4. A Camara Municipal de Campanha ndo aceitard a execugdo dos servigos/aquisicdo em
desacordo com as especificacGes e condi¢es constantes deste Termo de Referéncia ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a Contratada
efetuar as modificacBes/adaptacdes necessarias em prazo a ser determinado, sob pena de
aplicacdo das sancdes previstas e/ou rescisdo contratual.

6.5.5. As entregas serdo fornecidos de forma parcelada, podendo ser solicitado qualquer dos
itens ou a sua totalidade, conforme necessidade da Camara Municipal de Campanha.

6.5.6. Serdo os particulares absolutamente responsaveis pelas suas propostas comerciais, ndo
Ihes cabendo alegagGes posteriores de quaisquer erros, falhas ou omissdes para pleitear futura
alteracdo contratual e desobrigacfes em face das obrigagcfes assumidas.

6.5.7. A contratada devera providenciar todos 0s recursos e materiais necessarios ao perfeito
cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no prego proposto todas as despesas
com materiais, insumos, méao-de-obra, fretes, embalagens, seguros, impostos, taxas, tarifas,
encargos sociais e trabalhistas e demais despesas necesséarias ao perfeito fornecimento do
objeto. As condicdes dos produtos deverdo atender ao disposto no Termo de Referéncia que der
origem & contratacdo, bem como as normas regulamentadoras vigentes;

6.5.8. Para atendimento da demanda se faz necessario contratacdo para fornecer o objeto da
licitacdo, nas condicdes estipuladas neste termo, no aviso de contratacdo e conforme as
autorizagdes de fornecimento e nota de empenho, emitidas

6.6. Critérios de Sustentabilidade
6.6.1. Ndo ha critérios de sustentabilidade.
6.7. As obrigac0es das partes sdo:

6.7.1 Do contratante:

a) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servicos dentro das normas do Contrato e da Lei vigente;

b) Fiscalizar o fiel cumprimento do instrumento contratual;

c) Proceder aos pagamentos devidos 8 CONTRATADA nos termos do Contrato;

d) Aplicar a CONTRATADA, garantida ampla defesa, as penalidades regulamentares e
contratuais cabiveis.

e) Fornecera a Contratada todas as informacdes necessarias para acesso e utilizacdo da conta
em plataformas digitais indicadas pela Contratante, garantindo-se a confidencialidade desses
dados
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6.7.2 Da Contratada

a) Cumprir as obrigacOes constantes no termo de referéncia e as estabelecidas no contrato;

b) Assumir a responsabilidade por danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
assim como por todos encargos sociais, trabalhistas, fiscais, comerciais, bem como pelos
relativos as entidades de classes, resultantes da adjudicacdo deste Contrato e outros que
porventura venham a ser criados pelo Governo Federal, Estadual e/ou Municipal;

c) Responsabilizar-se por seus empregados em decorréncia dos servigos prestados, respondendo
inclusive pela imediata indenizacdo de danos por eles eventualmente causados nas
dependéncias, quer seja por dolo ou impericia.

d) Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo que venha a ser praticada por seus
empregados quando da execucado dos servigos, objeto deste Contrato;

e) Preservar todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no procedimento de
licitacdo, durante toda a execugdo do Contrato.

f) Manter sigilo de todos os dados ou informagdes da Contratante obtidas em funcdo da
execucédo dos servigos;

g) Adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execucdo dos servi¢os, quando couber, nos
termos das legislagfes em vigor.

h) A Contratada, por sua vez, compromete-se a zelar pela confidencialidade das informacdes
recebidas, abstendo-se de compartilhd-las ou utiliza-las para qualquer fim que ndo esteja
relacionado diretamente com a prestacdo dos servicos contratados.

i) A Contratada dever prestar toda orientacao, esclarecimentos e assisténcia técnica que forem
solicitados pela Contratante.

j) A CONTRATADA deverd manter central de atendimento para a abertura de chamados pelo
menos no horario das 08h00min as 18h00min, de segunda a sexta-feira, exceto feriados;

j-1) A central devera ser acionada por telefone ou por endereco de e-mail a ser disponibilizado.
k) O prazo de garantia de correcdo e atualizacdo do objeto, motivadas por falhas técnicas e
mudangas originadas de diretrizes ICP-Brasil, é de 12 (doze) meses, contado da data de
recebimento dos certificados pela CONTRATANTE

6.7.3 — De Ambas as partes

a) As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
0s dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

b) Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

¢) E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas
em Lei.

d) A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos 0s
contratos de sub operacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

e) Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecéo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagcdo para fins de comprovacdo do cumprimento de
obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagoes.

f) E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

g) O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
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da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

h) O Contratante poderé realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

I) O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto
a eventual descarte realizado.

J) Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissdes, desvios ou abusos.

I) Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.

m) O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opiniBes técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

n) Havendo transferéncia de algum dado pessoal no contrato a ser celebrado, devera a
Autoridade Nacional ser comunicada, nos termos do art. 26, 88 1° e 2° da LGPD.

6.8. Nao havera exigéncia de garantias.

6.8.1. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 01 de abril de 2021, j& que ndo ha complexidade na presente licitacdo e a execucao
sera em conformidade com a demanda da Instituicdo, ndo comprometendo o cumprimento das
obrigacdes.

6.9. Da Subcontratacédo
6.9.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

7 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Cada pedido ndo possui quantidade minima, podendo ser realizadas solicitacdes conforme
a necessidade da contratante. O prazo de entrega dos bens, € de maximo em 4h, contados da
expedicdo da Solicitacdo de Fornecimento.

7.2. O objeto da contratacéo sera entregue/executado de forma parcelada (conforme necessidade
do Poder Legislativo Municipal), junto aos locais indicados na autoriza¢do de fornecimento,
dentro do horario de expediente, ou seja, das 8h as 18h.

7.3. Verificada a desconformidade de algum dos produtos, todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacOes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 1 dia util, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.4. O fornecimento dos produtos serédo fracionados de acordo com as necessidades da Camara
Municipal de Campanha.

7.5. A contratada se obrigara a prestar o servico nas quantidades solicitadas, apos a requisi¢éo
emitida pelo Departamento Administrativo Financeiro da Camara.
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7.5.1. Caso haja demanda por parate de outras secretarias, setores, departamentos, esses deverao
repassar ao Departamento Administrativo Financeiro com antecedéncia minima de 4 horas.

7.6. A contratada devera estar apta a prestar o objeto contratado imediatamente ap0s a assinatura
do contrato.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicag0es entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

8.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante para ado¢do de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

8.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacéo, que
contera informac@es acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

8.6. Fiscalizacéo

8.6.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.6.2. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores resultados para a
Administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacOes exigidas para o
pagamento;

8.6.3. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
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regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

8.6.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregéo;

8.6.5. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

8.6.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

8.6.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual,

8.6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario

8.6.9. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

8.7. Gestor do Contrato

8.7.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;

8.7.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

8.7.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

8.7.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada pelo fiscal
de contrato quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes;
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8.7.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata 0 art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso;

8.7.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacGes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracao;

8.7.7. O gestor do contrato devera coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do
contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucéo,
a exemplo da ordem de servico, da autorizacdo de fornecimento, do registro de ocorréncias, das
alteracGes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;

8.7.8. O gestor do contrato devera coordenar os atos preparatdrios a instrugdo processual e ao
envio da documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos procedimentos
de que trata o inciso | do art. 19, da Lei 14.133/21.

9 — CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado através de boleto bancario, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela CONTRATADA, no prazo maximo de até 7 (sete) dias Uteis
contados da finalizagédo da liquidacéo.

a) Apos o recebimento definitivo, a CONTRATADA devera emitir e apresentar a nota fiscal a
Céamara Municipal, acompanhada da regularidade fiscal e trabalhista (CND-Federal,Estadual
e/ou Municipal, FGTS e CNDT), para fins de validacdo pelo fiscal do contrato e posterior
liquidacao.

b) O prazo de liquidacdo sera de 07 (sete) dias Uteis a contar do recebimento da nota fiscal.

c) Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: prazo de
validade, data da emissdo, dados do contrato e do 6rgdo contratante, o periodo respectivo de
execucdo do contrato, o valor a pagar e eventual destaque do valor de retencGes tributarias
cabiveis.

d) Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem énus
ao CONTRATANTE.

e) O CONTRATANTE devera:

- verificar a manutencao das condigdes de habilitacao exigidas no edital;

- identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/dispensa de licitacdo, no
ambito do orgdo, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
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impeditivas indiretas.

f) Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderéa ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do CONTRATANTE.

g) N&o havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade
fiscal quanto inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

9.2. O pagamento sera feito através de boleto bancario de Pessoa Juridica registrada no CNPJ
da empresa vencedora ou no CPF do vencedor em caso de Pessoa Fisica

9.3. Os servicos/fornecimentos do objeto do presente procedimento ficardo sujeitos a incidéncia
do Imposto de Renda na fonte, sobre os pagamentos que efetuarem a Contratada pelo
fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral, aplicando-se, o percentual constante
na coluna 02, do Anexo I, da IN RFB n.° 1.234/2012.

9.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10 —- FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, nos termos da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de
MENOR PRECO POR ITEM.

10.2. Regime de execucdo

10.2.1. O regime de execucdo do contrato sera o de menor preco por item. Exigéncias de
habilitacdo

10.2.2. Para fins de habilitacdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos:
10.3. Habilitacdo juridica

10.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional

10.3.2. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
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10.3.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.3.4. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

10.3.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

10.3.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

10.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

10.3.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

10.3.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.

10.4. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

10.4.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.4.4. Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
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a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo DecretoLei n®5.452, de 1° de maio
de 1943;

10.4.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

10.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.4.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais e/ou Municipais
relacionados ao objeto contratual, deverda comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de
declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

10.4.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e/ou municipal.

10.5. Qualificagdo Econdmico-Financeira —
10.5.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo

ou de sociedade simples;

10.5.2. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

10.5.3. Balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

10.5.4. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

10.5.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura; e

10.5.6. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida h& menos de 2 (dois) anos.

10.5.7. Os documentos referidos acima dever&o ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

10.5.8. Caso a empresa fornecedora apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
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exigido para fins de habilitacdo capital minimo ou patriménio liquido minimo de 10% do valor
total estimado da parcela pertinente. 10.5.9. As empresas criadas no exercicio financeiro da
licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

10.5.10. O fornecedor devera apresentar o balango patrimonial e as demonstracdes contabeis,
elaborados em conformidade com as normas contabeis vigentes.

10.5.10.1. Os documentos contabeis poderdo ser apresentados por meio de:
a) Copia autenticada;

b) Via original; ou

¢) Publicacdo oficial realizada na imprensa.

10.5.10.2. Sera admitida a apresentacdo de extratos dos documentos contabeis, desde que
contenham o balango, e demais informacdes relevantes e estejam devidamente assinados pelo
representante legal da empresa e pelo contador responsavel

10.5.11. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo
fornecedor.

10.6. Qualificacdo Técnico-profissional

10.6.1. Atestados de Capacidade de Técnica que demonstre a capacidade operacional na
execucdo de servicos similares de complexidade operacional equivalente ou superior.

10.7. Da Formalizagdo dos Documentos de Habilitagéo

10.7.1. As certidBes que ndo possuem autenticacdo eletrnica através da internet, quando, por
motivo ndo imputavel ao solicitante, ndo for possivel obter diretamente do 6rgdo ou entidade
responsavel documento comprobatério de regularidade, os fatos poderdo ser comprovados
mediante declaracdo escrita e assinada pelo cidaddo, que, em caso de declaracédo falsa, ficara
sujeito as san¢des administrativas, civis e penais aplicaveis.

10.7.2. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

10.7.3. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.7.4. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedora matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuigdes.

10.8. Das ME e EPP

Licitacdes - Depto. Administrativo e Financeiro
D licitacao(@camaracampanha.mg.gov.br | Tel: (35) 3261 - 89| %g

ADNINISTRATIVO E PINANCEIRO Rua Padre Natuzzi, n’ 79. Centro [ Campanha - MG

15

CAMARA MUNICIPAL

DA CAMPANHA



CAMARA MUNICIPAL DA CAMPANHA
“Terra do Cientista Vital Brazil"

10.8.1. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por fornecedor qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restrigdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo
poderéa ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida
pelo fornecedor, mediante apresentacdo de justificativa

10.8.2. A ndo-regularizacéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do fornecedor, sem prejuizo das san¢des previstas neste Aviso de Contratagdo,
sendo facultada a convocacao dos fornecedores remanescentes, na ordem de classificagéo. Se,
na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacdo fiscal e trabalhista, sera
concedido 0 mesmo prazo para regularizacao.

10.9. Das cooperativas sera exigida a seguinte documentagcdo complementar:

10.9.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovacgao
de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4° inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

10.9.2. A declaracéo de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

10.9.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacdo do servico;

10.9.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

10.9.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato;

10.9.6. Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacéo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da dispensa
de licitacdo; e

10.9.7. A Gltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei

n. 5.764, de 1971, ou uma declaracédo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgao fiscalizador.
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11 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. A estimativa do valor a ser contratada, por item, unitaria é:

Item Descrigéo Unidad | Quan Valor Valor total
e t. unit.
01 | Carolina recheada com doce de leite Kg 100 22,90 2.290,00

e com uma fina camada de
chocolate como cobertura; pesando
aproximadamente 20g a unidade

02 | Broa de fubad mineira; assada Kg 80 40,00 3.200,00
pequena (broinha)
03 | Mini pao de sal, tipo: francés. Kg 75 11,99 899,25

Ingredientes: farinha de trigo,
fermento, sal e 4gua; peso
aproximado da unidade: 50 gramas

04 | Biscoito de polvilho assado Kg 80 40,00 3.200,00
tradicional
05 | Bolos macios e redondos com 0s Un 200 13,00 2.600,00

seguintes sabores: cenoura com
cobertura de chocolate, laranja, fuba
e chocolate. Tamanho médio
(aproximadamente 450 g a unidade)

06 | Leite, origem: de vaca; tipo: UHT L 30 4,55 136,50
Integral longa vida;, processo
homogeneizado; embalagem:

caixinha de 1 litro cm dados da
origem do produto (fabricante), data
de fabricagdo e validade

07 | Manteiga extra com sal; ndo contém Un 25 11,99 299,75
gluten — tablete de 200g

08 | Requeijdo cremoso tradicional que Un 50 9,99 499,50
contenha leite e ndo contenha glaten
— copo 200g

09 | Bolo em pedago de chocolate com Un 200 3,00 600,00
cobertura

10 | Bolo em pedaco de cenoura com Un 200 3,00 600,00
cobertura

11 | Pao de queijo, especial pronto, Kg 250 35,00 8750,00

descongelado e assado; peso
aproximado da unidade:20 gramas

12 | Chipa de queijo especial, pronta e Kg 150 40,00 6.000,00
assada; peso aproximado da unidade
20 gramas
13 | Pdo de sal, tipo francés, com Kg 50 11,99 599,50
aproximadamente 50 g cada
unidade
17
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14

Mortadela defumada; fatiada sem
excesso de gordura e de excelente
qualidade

Kg

30

28,90

867,00

15

Presunto fatiado — pré cozido — a
carne deve ser firme e Umida, mas
ndo molhada, a gordura deve ser
branca a castanho-clara, sem
manchas amarelas ou verdes, a
embalagem do produto deve conter
registro da data de fabricacéo, peso
e validade estampada no rétulo

Kg

30

30,00

900,00

16

Queijo mussarela fatiado — o
produto deve conter cheiro e sabor
de leite, porém ligeiramente &cidos,
textura firme e sem buracos, a
embalagem do produto deve ter o
selo do servico de inspecao federal
(s.i.f), conter registro da data de
fabricacdo, peso e validade
estampada no rotulo da embalagem

Kg

30

20,00

1.500,00

17

Refrigerante sabor guarana,
embalagem 2 litros, na embalagem
deveré constar a data da fabricacéo,
da validade e numero do lote

Un

200

5,29

1.058,00

18

Refrigerante,  sabor cola
embalagem 2 litros, na embalagem
devera constar a data da fabricacéo,
da validade e numero do lote

Un

300

9,69

2.907,00

19

Suco de frutas natural, pronto para
consumo,  acondicionado, em
embalagem tetrapack; tipo longa
vida adocados; caixa com 1 litro.
Sabores diversos

Un

200

6,50

1.300,00

20

Salgadinhos  assados  variados,
sendo eles: esfirra fechada com
recheio de frango. Empadinha com
recheio de frango. Folhado com
recheio de presunto. Folhado com
recheio e queijo mussarela e
enroladinho com recheio de salsicha

Kg

200

40,00

8.000,00

21

Salgadinhos fritos variados, sendo
eles: Quibe, coxinha com recheio de
frango, bolinhas de queijo com
recheio de queijo mussarela,
croquetes com recheio de carne,
mini cigarretes com recheio de
presunto e queijo mussarela e

Kg

200

40,00

8.000,00
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rissole com recheio de milho e
queijo mucarela

com paté de frango

22 | Sanduiche natural com os seguintes Un 120 4,00 480,00
ingredientes: pdo de forma, paté de
frango desfiado, alface, tomate e
cenoura ralada — fabricacao propria

23 | Mini pao tipo de batata, recheado Kg 30 20,70 891,00

12 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas deste processo correrdo por conta da dotacdo orcamentaria vigente 01.01.02-
3390.30.00-01.031.0001-2.003 — 6; 01.02.07-3390.30.00-01.031.0001-2.017 — 56; 01.02.03-
3390.30.00-01.031.0001-2.011 — 29, as quais serdo apontadas pelo Departamento
Administrativo Financeiro no ato que antecede cada aquisicdo. As informacdes estardo
presentes na AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO, instrumento substitutivo do contrato.

DAF

EPARTAMENT
ADMINISTRATIVO E FINANCRIRO

Campanha, 06 de junho de 2025.

Silvana Aparecida Domingues Arantes

Diretora Administrativo Financeiro

Giovana Vianna Arantes Reis Fonseca

Chefe do Setor Legislativo

Jodo Gabriel Borges Alves

Diretor de Comunicagéo

Gabriel Pires de Rezende
Diretor Administrativo da Escola do Legislativo
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