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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

Órgão: Câmara Municipal da Campanha  

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Administrativo, Setor Legislativo, Escola do Legislativo, 

Departamento de Comunicação, 

Responsável pela Demanda: Silvana Aparecida Domingues Arantes; Giovana Vianna Arantes Reis Fonseca, 

Gabriel Pires de Rezende e João Gabriel Borges Alves. 

E-mail: licitacaocamaracampanha@gmail.com 
 

Telefone: (35) 3261-1891 

1. Objeto: Dispensa de licitação com fundamento no art. 75, inc. II da Lei nº 14.133/21, visando à Contratação 

de empresa especializada no fornecimento materiais de expediente por um período de doze meses, em 

atendimento à Câmara Municipal da Campanha e Escola do Legislativo Dom Othom Motta. 

2. Justificativa da necessidade da contratação: A aquisição de materiais de expediente para a Câmara 

Municipal da Campanha e a Escola do Legislativo é indispensável para garantir o pleno funcionamento das 

atividades institucionais. Esses itens são essenciais para o desenvolvimento das funções administrativas, 

legislativas e operacionais, permitindo a elaboração de documentos, impressão de relatórios, organização de 

reuniões e suporte ao atendimento ao público. A necessidade de compra desses materiais justifica-se pela sua 

importância na rotina dos servidores e vereadores, que dependem de recursos adequados para desempenhar 

suas funções de forma eficiente. A disponibilidade contínua desses itens evita interrupções no trabalho, 

assegura a qualidade dos serviços prestados e contribui para a organização dos processos internos. Além disso, 

a aquisição planejada desses materiais está alinhada com a gestão responsável dos recursos públicos, 

garantindo que a Câmara Municipal e a Escola do Legislativo tenham condições estruturais adequadas para 

cumprir suas atribuições. Dessa forma, a compra desses insumos é essencial para assegurar a continuidade das 

atividades e a eficiência dos serviços prestados à comunidade 

 

3. Descrições e quantidades  

LOTE ÚNICO 

 

ITEM 

 

DESCRIÇAO/ESPECIFICAÇÃO 

 

UNIDADE DE 

MEDIDA 

 

QUANT. 

1 225570 LAPIS BORRACHA, MATERIAL MADEIRA, Unidade 50 



 

2 

 

DIAMETRO CARGA 4 MM, FORMATO CORPO 
CILINDRICO, DIAMETRO CORPO 8 MM, 
COMPRIMENTO TOTAL 175 MM, APLICACAO 
TINTA OU GRAFITE. 

2 

339197 CANETA MARCA TEXTO, MATERIAL 
PLASTICO, TIPO PONTA CHANFRADA, 
CARACTERISTICAS ADICIONAIS TRAÇO 4 MM. 
QUANTIDADE: 40 - AMARELO FLORESCENTE E 40 – 
AZUL.  

Unidade 80 

3 

309215 FITA ADESIVA, MATERIAL POLIPROPILENO 
TRANSPARENTE, TIPO GOMADA, LARGURA 12 
MM, COMPRIMENTO 33 M, COR INCOLOR, 
APLICACAO MULTIUSO. 

Unidade 10 

4 

313541 PASTA ARQUIVO, MATERIAL CARTAO 
PRENSADO, TIPO AZ, LARGURA 280 MM, ALTURA 
350 MM, LOMBADA 80 MM, PRENDEDOR 
INTERNO MOLA COM ALAVANCA, TAMANHO 
OFICIO, CARACTERISTICAS ADICIONAIS REVESTIDA 
EM PAPEL E VISOR DE PVC CRISTAL 55X115MM. 
COR AZUL 

Unidade 60 

5 
279257 CANETA CORRETIVA, 
MATERIAL:PLÁSTICO, TIPO PONTA:METAL, 
CARGA:7 ML, APLICAÇÃO: ESCRITA 

Unidade 20 

6 

415211 PASTA ARQUIVO, MATERIAL:CARTOLINA 
PLASTIFICADA, TIPO:CLASSIFICADORA, LARGURA: 
250MM, ALTURA: 350MM, COR:AZUL, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS 3:PRENDEDOR 
INTERNO PLÁSTICO 

Unidade 200 

7 

427366 APAGADOR QUADRO BRANCO, 
MATERIAL BASE FELTRO, MATERIAL CORPO 
ACRILICO, COMPRIMENTO 17 CM, LARGURA 5 
CM, ALTURA 10 CM, CARACTERISTICAS 
ADICIONAIS ESTOJO COM COMPARTIMENTO 
PARA 2 PINCEIS. 

Unidade 04 

8 

337761 PINCEL QUADRO BRANCO / MAGNÉTICO, 
MATERIAL:PLÁSTICO, MATERIAL PONTA:FELTRO, 
TIPO CARGA:RECARREGÁVEL. 1 CAIXA COM 12 – 
AZUL; 1 CAIXA COM 12 – PRETA; 1 CAIXA COM 12 
– VERMELHA 

Caixa com 12 

unidades 
03 

9 

317251 PINCEL MARCADOR PERMANENTE CD, 
MATERIAL:PLÁSTICO, TIPO PONTA:POLIÉSTER, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:PONTA 2MM. 
COR/QUANTIDADE: 7 UNIDADES – VERMELHA; 7 
UNIDADES – AZUL; 7 UNIDADES – PRETA 

Unidade 21 
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10 

368562 BLOCO RECADO, MATERIAL PAPEL, COR 
AMARELA, LARGURA 76 MM, COMPRIMENTO 76 
MM, CARACTERISTICAS ADICIONAIS AUTO 
ADESIVO, POST IT, QUANTIDADE FOLHAS 100 UN. 

Pacote com 4 

unidades 
60 

11 

461828 PAPEL PARA IMPRESSAO FORMATADO, 
TIPO SULFITE, APERGAMINHADO, OFICIO, 
TAMANHO C X L 297 X 210 MM, GRAMATURA 75 
GM2, COR BRANCO, CARACTERISTICA ADICIONAL 
PH ALCALINO, EMBALAGEM COM 500 FOLHAS. 

Unidade 100 

12 

294210 ETIQUETA ADESIVA, MATERIAL:PAPEL, 
COR:BRANCA, LARGURA:25,40 MM, 
COMPRIMENTO: 66,70 MM, FORMATO: 
RETANGULAR, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
PAPEL A4, COM 30 ETIQUETAS POR FOLHA 

Caixa com 

100 folhas 
04 

13 

238911 AGENDA, TIPO:ANUAL, REVESTIMENTO 
CAPA:CURVIM, QUANTIDADE FOLHAS:180 FL, 
GRAMATURA:63 G/M2, COMPRIMENTO:205 MM, 
TIPO ENCADERNAÇÃO:COSTURADA E COLADA, 
LARGURA:145 MM, TIPO PAPEL MIOLO:OFF SET, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:COM IMPRESSÃO 
DO ANO NA CAPA 

Unidade 25 

14 

271836 CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL 
PLASTICO, QUANTIDADE CARGAS 1 UN, 
MATERIAL PONTA LATAO COM ESFERA DE 
TUNGSTENIO, TIPO ESCRITA MEDIA, COR TINTA 
AZUL, CARACTERISTICAS ADICIONAIS MATERIAL 
TRANSPARENTE E COM ORIFICIO LATERAL. 2 
CAIXAS COM 50 UNIDADES – COR PRETA; 2 
CAIXAS COM 50 UNIDADES – COR AZUL; 2 CAIXAS 
COM 50 UNIDADES - COR VERMELHA 

Caixa com 50 

unidades  
06 

15 
379051 PAPEL FOTOGRÁFICO, TIPO:BRILHANTE, 
LARGURA:210 MM, COMPRIMENTO:297 MM, 
USO:FOTOGRAFIA, GRAMATURA:200 G/M2. 

Caixa com 50 

folhas 
60 

16 

203144 GRAMPO GRAMPEADOR, MATERIAL 
METAL, TRATAMENTO SUPERFICIAL 
GALVANIZADO, TAMANHO 26 POR 6, CAIXA COM 
5.000 UNIDADES.  

Caixa com 

5.000 

unidades 

30 

17 

405466 TESOURA, MATERIAL ACO INOXIDAVEL, 
MATERIAL CABO POLIPROPILENO, COMPRIMENTO 
20 CM, CARACTERISTICAS ADICIONAIS RETA CORTE 
LISO, COM PONTA. 

Unidade 05 

18 200691 LIVRO ATA, MATERIAL:PAPEL SULFITE, 
QUANTIDADE FOLHAS:50 FL NUMERADAS, 

Unidade 30 
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GRAMATURA:63 G/M2, COMPRIMENTO:297 MM, 
LARGURA:210 MM 

19 

478199 COLA, COMPOSICAO BASE ÁGUA, COR 
BRANCA, APLICACAO PAPEL, COURO E TECIDO, 
CARACTERISTICAS ADICIONAIS LAVAVEL E 
ATOXICA, TIPO LIQUIDO, APRESENTACAO 
EMBALAGEM 100 G. 

Unidade 20 

20 

485372 ESTILETE, TIPO:LÂMINA RETRÁTIL, 
ESPESSURA:18 MM, MATERIAL 
CORPO:EMBORRACHADO, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS:COM TRAVA DE SEGURANÇA 

Unidade 05 

21 

233740 PAPEL PARDO, MATERIAL:CELULOSE 
VEGETAL, TIPO PAPEL:SEMI-KRAFT, 
COMPRIMENTO:100 CM, LARGURA:120 CM, 
COR:PARDA 

Rolo 01 

22 
242651 PAPEL VERGE, MATERIAL CELULOSE 
VEGETAL, COR BRANCA, GRAMATURA 120 GM2, 
DIMENSOES 210X297 MM. 

Pacote com 

50 folhas 
60 

23 

313901 FITA ADESIVA, MATERIAL 
POLIPROPILENO, LARGURA 48 MM, 
COMPRIMENTO 100 M, APLICACAO 
EMBALAGEM, CARACTERISTICAS ADICIONAIS 
TRANSPARENTE. 

Rolo 10 

24 

405907 GRAMPEADOR, MATERIAL METAL, TIPO 
MESA, CAPACIDADE 25 FL, TAMANHO GRAMPO 
26 POR 6, CARACTERISTICAS ADICIONAIS BASE DE 
BORRACHA. 

Unidade 10 

25 

290910 GRAMPEADOR, TRATAMENTO 
SUPERFICIAL:PINTADO, MATERIAL:METAL E 
PLÁSTICO, TIPO:MESA, CAPACIDADE:ATÉ 65 FL, 
TAMANHO GRAMPO:23/10 

Unidade 05 

26 

405459 PERFURADOR PAPEL, MATERIAL METAL, 
TIPO GRANDE, TRATAMENTO SUPERFICIAL 
PINTADO, CAPACIDADE PERFURACAO 50 FL, 
FUNCIONAMENTO MANUAL, CARACTERISTICAS 
ADICIONAIS COM MARGINADOR E APARADOR, 
QUANTIDADE FUROS 2 UN. 

Unidade 05 

27 

356693 COLA, COMPOSICAO A BASE DE ETER DE 
POLIGLUCOSIDEO, COR BRANCA, APLICACAO 
PAPEL, CARACTERISTICAS ADICIONAIS ATOXICA E 
SECAGEM RAPIDA, TIPO BASTAO, TUBO COM 
40G. 

Tubo 20 

28 446961 FITA ADESIVA, MATERIAL:ADESIVO Unidade 10 
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ACRÍLICO  ALTA RESISTÊNCIA, TIPO:DUPLA FACE, 
LARGURA:24 MM, COMPRIMENTO:2 M, 
APLICAÇÃO:MULTIUSO, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS:CAPACIDADE DE FIXAÇÃO: 5KG A 
CADA 20CM 

29 

202355 PERFURADOR PAPEL, MATERIAL:METAL, 
TIPO:GRANDE, TRATAMENTO 
SUPERFICIAL:NIQUELADO, CAPACIDADE 
PERFURAÇÃO: 10 FL, 
FUNCIONAMENTO:MANUAL, 1 FURO 

Unidade 10 

30 

345252 COLA, COMPOSICAO ESTER DE 
CIANOACRILATO, COR INCOLOR, APLICACAO 
VIDRO, BORRACHA, PLASTICO, PVC, METAL, 
ACRILICO, NYLON, CARACTERISTICAS ADICIONAIS 
INSTANTANEA, TIPO LIQUIDO, TUBO 20G. 

Tubo  

31 

311940 ELÁSTICO PROCESSO MATERIAL: 
ELÁSTICO COR: BRANCA COMPRIMENTO: 100 
MM LARGURA: 11 MM CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: SEM IMPRESSÃO.  

Caixa com 

100 unidades 
3 

32 

413335 PRANCHETA PORTATIL, MATERIAL 
MADEIRA, COMPRIMENTO 350 MM, LARGURA 
250 MM, CARACTERISTICAS ADICIONAIS COM 
PEGADOR METALICO. 

Unidade 10 

33 

454289 COLA, COMPOSIÇÃO:RESINA SINTÉTICA E 
ÁGUA, APLICAÇÃO:MADEIRA, MDF, 
COMPENSANDO, DRYWALL, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS:AGARRE IMEDIATO, TEMPO DE 
AJUSTE DE 10 MINUTOS, TIPO:PASTOSA, 
APRESENTAÇÃO:EMBALAGEM 360 G 

Unidade 8 

34 

308161 CLIPE, TRATAMENTO SUPERFICIAL 
NIQUELADO, APLICACAO MATERIAL DE 
EXPEDIENTE, TAMANHO 2 0, MATERIAL ACO 
CARBONO, FORMATO PARALELO. 

Caixa com 

500 gramas 
06 

35 

473460 FRAGMENTADORA PAPEL, 
MATERIAL:PLÁSTICO ABS, CAPACIDADE 
FRAGMENTAÇÃO:MÍNIMO 7 FL, TENSÃO 
MOTOR:110/220 V, DIMENSÕES PICOTE:7 MM, 
VELOCIDADE OPERAÇÃO:3 M/MIN, CAPACIDADE 
LIXEIRA:11 L, TIPO:AUTOMÁTICA, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:FRAGMENTA 
CD/DVD E CARTÃO MAGNÉTICO, NÍVEL RUÍDO:72 
DB  

Unidade 02 

36 
418707 PROTETOR CRACHÁ, MATERIAL:PVC 
FLEXÍVEL TRANSPARENTE, ALTURA:7 CM, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:COM ALÇA E 

Unidade 100 
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GARRRA DO TIPO JACARÉ, LARGURA:10 CM 

37 
467383 ENVELOPE, MATERIAL KRAFT, MODELO 
SACO PADRAO, TAMANHO C X L 240 X 340 MM, 
COR BRANCO, GRAMATURA 80 GM2. 

Unidade 1.000 

38 

486141 PAPEL AUTO ADESIVO, MATERIAL 
PLASTICO, COR TRANSPARENTE, COMPRIMENTO 
25 M, LARGURA 450 MM, CARACTERISTICAS 
ADICIONAIS TIPO CONTACT, ACABAMENTO 
SUPERFICIAL BRILHANTE. 

Rolo com 25 

metros  
05 

39 
471820 ENVELOPE, MATERIAL:KRAFT, 

MODELO:OFÍCIO, TAMANHO (C X L):114 X 229 

MM, COR:NATURAL, GRAMATURA:90 G/M2 

Unidade 1.000 

40 

302880 CORRETIVO FITA, MATERIAL BASE DE 

POLIACRILATO, COMPRIMENTO 6 M, LARGURA 5 

MM, APLICACAO APAGAR CANETA 

ESFEROGRAFICA. 

Unidade  12 

 

4. Observações gerais: O prazo de validade dos produtos deverão ser de, no máximo, 3 (três) meses contados 

da data de entrega do produto pelo fornecedor. 

4.1. Prazo de Entrega/ Execução:  O prazo total da contratação será de 12 (doze) meses contados a partir da 

assinatura do contrato. O fornecimento desses materiais de consumo são considerados contínuo, podendo ser 

prorrogados por igual período nos termos do art. 107 da Lei 14.133/2021. 

4.2. Local e horário da Entrega/Execução: A empresa vencedora deverá entregar os produtos conforme 

endereços abaixo, ou em outro lugar de acordo com a necessidade, no prazo máximo de 10 (dez) dias, 

conforme solicitação e ordem de fornecimento da contratante, em horário comercial, das 08h às 17h.  

Endereço a ser entregue: 

 Câmara Municipal da Campanha: Rua Padre Natuzzi, nº 79, Centro, Campanha/MG 

4.3. Unidade e servidor responsável para esclarecimentos: Silvana Aparecida Domingues Arantes – Diretora 

Administrativo Financeiro e Giovana Vianna Arantes Reis Fonseca – Chefe do Setor Legislativo. 

4.4. Prazo para pagamento: O pagamento deverá ser efetuado em até 7 (sete) dias úteis, contados da 
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finalização da liquidação da despesa, que dependerá do recebimento da Nota Fiscal. 

Campanha, 05 de maio de 2025 

Responsável pela Formalização da Demanda 

 

_____________________________________ 

Silvana Aparecida Domingues Arantes 

Diretora Administrativo Financeiro 

 

 

 

____________________________________ 

Giovana Vianna Arantes Reis Fonseca 

 Chefe do Setor Legislativo  

 

 

_________________________________ 

João Gabriel Borges Alves 

Diretor de Comunicação 

 

 

_________________________________ 

Gabriel Pires de Rezende 

Diretor Administrativo da Escola do Legislativo 

 Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para análise de 

conveniência e oportunidade para a contratação e demais providências cabíveis. 

Autorização do ordenador de despesas para início do procedimento administrativo de contratação direta ou 

processo licitatório: 

  

_____________________________________ 

Gilson Cezar Prok 

Presidente da Câmara Municipal da Campanha/MG 

 

 


