CAMARA MUNICIPAL DA CAMPANHA
“Terra do Cientista Vital Brazil”

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de emprsa especializada em realizar servigos de encadernagdo de documentos
(atas), a fim de atender demanda do setor legislativo da Camara Municipal.

OBS. O contrato seréa substituido pela emissdo da nota de empenho or¢camentaria.
2. DESCRICAO DETALHADA

2.1. Detalhamento do objeto:
Empresas que participaram da cotacdo enviando propostas por e-mai:
1.Carlos Augusto Rezende — ME;
2.Roberto Encadernac0es Ltda;
3.Cunha e Faria Copiadora Ltda.
Os valores a seguir referem a valor unitério, em reais.

Item Emrpresa 1 Empresa 2 Empresa 3
1 35,00 80,00 90,00
2 35,00 80,00 90,00
3 35,00 80,00 90,00
4 35,00 80,00 90,00
5 35,00 80,00 90,00
6 35,00 80,00 90,00
It Descrigao Qtd Valor Valor
e e unitari Total
m o
1 Encadernagéo de livro - Papel A4; Orientag&o retrato; 1

encadernagao capa dura

- 252 paginas (frente e verso)

- Cada Livro contera abertura, encerramento e identificagéo. (+ 03
paginas cada livro)

Total: 255 paginas.

Capa usada como referéncia:
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cosani VINSPAL OF CAMPANA i

2 Encadernagéo de livro - Papel A4; Orientagéo retrato; 1
encadernagao capa dura.

- 245 paginas (frente e verso)

- Conteré abertura, encerramento e identificagdo. (+ 03 paginas
cada livro)

Total: 248 paginas.

Capa usada como referéncia:

casvan vemcPaL E CAMPAMM - VG

3 Encadernagéo de livro - Papel A4; Orientagéo retrato; 1
encadernagao capa dura.

- 398 paginas (frente e verso)

- Contera abertura, encerramento e identificagdo. (+ 03 paginas
cada livro)

Total: 401 paginas.

Capa usada como referéncia:
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casms beacPa. OF CAMPAN - VG

4 Encadernagéo de livro - Papel A4; Orientag&o retrato; 1
encadernagao capa dura.

- 311 paginas (frente e verso)

- Contera abertura, encerramento e identificagdo. (+ 03 paginas
cada livro)

Total: 314 paginas.

Capa usada como referéncia:

casais VRPN OF CAMPAWA e

5 Encadernagéo de livro - Papel A4; Orientag&o retrato; 1
encadernagao capa dura.

- 420 paginas (frente e verso)

- Conteré abertura, encerramento e identificagdo. (+ 03 paginas
cada livro)

Total: 423 paginas.

Capa usada como referéncia:

AF Licitagdes - Depto, Administrativo e Financeiro VB i MUNICIPAL
licitacao@camaracampanha.mg.gov.br | Tel: (35) 326 - 1891 [RMERSsd DA CAMPANHA
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OF CAMPANM - WG

6 Encadernagéo de livro - Papel A4; Orientag&o retrato; 1
encadernagao capa dura.

- 424 paginas (frente e verso)

- Contera abertura, encerramento e identificagdo. (+ 03 paginas
cada livro)

Total: 427 paginas.

Capa usada como referéncia:

OF CAMPAMMA - VO
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Nos ultimos anos a Camara ndo fez esse servico, trata de uma demanda acumulado no periodo
de 2011 a 2020.

3. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo se justifica para atender as necessidades do setor legislativo da Camara
Municipal da Campanha, referente a encadernacdo de livros de atas. Trata de um servico
basico e necessarios para manter condices minimas de ordem na secretaria da Camara,
visando atender a futuras demandas de pesquisas nesses documentos, facilitando assim o seu
acesso e manuseio.

4. FORMA, PRAZO E LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

A compra dos produtos sera imediata, com entrega nas dependéncias da Camara Municipal da
Campanha, situada na Rua Padre Natuzzi, 79, Centro, Campanha, Minas Gerais.

5. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

O recebimento dos produtos serd definitivo logo apds sua entrega e armazenamento nas
dependéncias da Camara Municipal da Campanha.

6. PROCEDIMENTOS DE GESTAO DO CONTRATO:
6.1. O contrato tera como responsaveis:

a) GESTOR DO CONTRATO: Chefe do Setor Legislativo

7. DADOCUMENTACAO

7.1. A contratada deverd apresentar 0s seguintes documentos para comprovacdo de
regularidade juridica:

a)  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), expedido
pela Secretaria da Receita Federal,

b)  Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacdo de

certidao emitida pelo 6rgdo competente do estado;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de

Certidao Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,

fornecida pela Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda
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Nacional, abrangendo inclusive as Contribui¢des Sociais previstas nas alineas “a” a “d”
do Parégrafo unico do art. 11 da Lei 8.212/91;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da CLT,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943 — CNDT.

8. OBRIGACOES DAS PARTES
8.1. Das obrigactes da CONTRATADA:
a) Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

b)  Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacoes;

c)  Executar os servigos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

d)  Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a Camara Municipal ou a terceiros;

e)  Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servi¢cos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagfes em vigor;

f) Responsabilizar-se por todas as obrigacfes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nédo
transfere a responsabilidade a Administracao.

g) Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacbes da
Administracédo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o
caso;

h)  Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos;

i) N&o permitir a utilizacdo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do art. 7°, XXXIIlI da Constituigdo

Federal;
)] Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as
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obrigacOes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagéo;

k) N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada,
exceto nas condi¢cOes autorizadas no Termo de Referéncia ou ha minuta de contrato;

) Indicar, logo apos a assinatura do contrato e sempre que ocorrer alteracdo, um
funcionario com plenos poderes para representa-la, assim como para decidir acerca de
questdes relativas ao contrato, bem como para atender aos chamados do gestor e do
fiscal de contrato da Cémara, principalmente em situagbes de urgéncia, com base em
contato feito por meio de telefonia movel ou outro meio igualmente eficaz;

m) Fornecer numeros telefonicos, e-mail e/ou outros meios igualmente eficazes para
contato do gestor/fiscal de contrato da Camara com a Contratada, ainda que fora do
horario normal de expediente, sem que isso gere qualquer custo adicional;

8.2. Das obrigactes da CONTRATANTE:

a)  Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus
servigos de acordo com as determinacdes do Contrato, da proposta e, especialmente,
deste Termo de Referéncia;

b)  Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

c) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

d)  Prestar as informacGes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada em relagéo ao objeto do Contrato;

e)  Acompanhar e fiscalizar a execucgdo do contrato, o que ndo fara cessar ou diminuira
responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigaces estipuladas,nem
por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatada;

f) Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, na forma do
contrato;

g)  Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucao do contrato,
se ndo abordadas no Termo de Referéncia;

h)  Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em

compatibilidade com as obrigacGes assumidas pela Contratada, todas as condicdes de
habilitagdo e qualificacdo exigidas no processo de inexigibilidade.
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i) Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis.
9. VALOR DOS SERVICOS E DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. O valor total da contratacdo sera o obtido pelo menor preco cotado, conforme
documentos anexos.

9.2. Dotacdo Orcamentaria:
01.06.01.01.031.0001.33903900

10. DAS CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd realizado via boleto bancério ou transferéncia bancéria devendo a conta
ser de pessoa juridica no Banco do Brasil, até 0 5° dia ao da emissdo da nota fiscal.

10.2. Na eventualidade de rescisdo antecipada, deverdo ser realizados os pagamentos dos
modulos de treinamentos efetivamente realizados.

a) A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como beneficiario/clientea
Camara Municipal de Campanha/MG e somente podera ser emitida apos a ordem de
Servigos.

b) As notas fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento
que apresentarem incorrecdes serdo devolvidos a Contratada, e o prazo para 0
pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacdo dos documentos
considerados vélidos pela Contratante, ndo respondendo esta por quaisquer encargos
resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

10.3. A contratada deverd manter a regularidade fiscal e trabalhista exigida durante a
vigéncia do contrato.

a) Constatada situacgao de irregularidade das condicdes de habilitagdo, a Contratada
sera notificada, sem prejuizo do pagamento pelos servicos ja prestados, para, num prazo
exequivel, fixado pela Contratante, regularizar a situacdo, ou, no mesmo prazo,
apresentar defesa, sob pena de rescisdo contratual.

b) O prazo para regularizacdo ou encaminhamento da defesa de que trata o subitem
anterior poderéa ser prorrogado a critério da Contratante.

10.4. Sobre o valor devido & Contratada, a Cémara efetuard as retencdes tributarias
cabiveis.
11. DAS SANCOES APLICAVEIS

O descumprimento de quaisquer das clausulas ou obrigacGes diretas ou indiretas
decorrentes deste Termo de Referéncia podera ensejar a aplicacdo das penalidades previstas
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na Lei 14.133.

12. DO PRAZO DE VIGENCIA

12.1. 30 dias a partir da data de emissao da nota de empenho.
13. LEGISLACAO APLICADA:

Aplica-se a Lei 14.133/2021.

Campanha/MG, 13 de margo de 2024.

Assinado de forma digital por RODRIGO CASTRO

RO D R I G O CASTRO VILLAMARIM:03947466609

DN: c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=13036592000143,
VILLAMARIM:0394 56 ooiemamancor sumesncal
<cn=RODRIGO CASTRO
7466609 Dados: 20240313 163652-0300
Rodrigo Castro Villamarim
Ordenador da Despesa

Presidente da Camara Municipal da Campanha
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